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Leitfaden „Kontraktgespräch“ (Besucherschule ↔ Hospitationsschule) 
 
Ein gutes Kontraktgespräch trägt dazu bei, das Angebot der Hospitationsschule mit dem Anliegen der Besucher-
schule aufeinander abzustimmen. Es hat sich bewährt, das Kontraktgespräch persönlich (vor Ort) oder zu einem 
vereinbarten Termin mit ausreichend eingeplanter Zeit telefonisch zu führen. 
 
Hilfreiche Fragen an die Besucherschule 
 

  Was ist Ihr Ziel / Anliegen? (siehe Formular „Anliegen“) 

  Was ist der Hintergrund Ihres Anliegens? 
 Wie lange beschäftigen Sie sich schon mit dem Thema?  
 Was ist zum Thema bereits geschehen bzw. vorhanden?  

 Was genau wollen Sie sehen bzw. kennenlernen? / Was kennen Sie schon? 
 Welche Kolleginnen und Kollegen werden teilnehmen? (Funktion, Fächer, Jahrgänge) 

__________________________________________________________________________________________ 

Hilfreiche Fragen an die Hospitationsschule 
 

  Passt Ihr Angebot prinzipiell zu unserem Anliegen? 
 Welches Format ist geeignet für unser Anliegen? 

  Wer sollte aus welchem Grund unbedingt an der Hospitation teilnehmen? 
  Was muss vorher noch geklärt werden? (z.B. mit SL, Kollegen, Fachgruppe…) 
  Was brauchen Ihre Kolleginnen/Kollegen von uns? 
 Welchen Ablauf und welche Regeln gibt es bei Hospitationen an Ihrer Schule? 

_________________________________________________________________________________________ 

Zusammenfassung der Gesprächsergebnisse / Verabredungen 
 Was denken Sie, was würden die Kollegen dazu sagen? 
 Was ist noch zu tun? (  Verabredungen / To-do-Liste) 
 

Wer trifft sich?  

Wann?              

Wo?    

Welcher Ablauf ist geplant? 

Name / Telefonnummer und Mail für Rückfragen   
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Kontrakt 
 

 Partner  Hospitationsschule ______________________________________
  

Besucherschule  _______________________________________ 
 
 

 Teilnehmer/innen Vorgespräch  _______________________________________ 
       
      _______________________________________ 
 
      _______________________________________ 
 
       

 Thema     _______________________________________ 
 
       

 Ziele der Hospitation   _______________________________________ 
 
      _______________________________________ 
 
      _______________________________________ 
 
 

 Leistungen der Hospitationsschule _______________________________________
            
      _______________________________________
   
      _______________________________________ 
 
 

 Leistungen und Verpflichtungen der _______________________________________ 
     Besucherschule     
      _______________________________________ 
 
      _______________________________________ 
 
 

 Zeitraum und Umfang   _______________________________________ 
 
      _______________________________________ 
 
 

 Weitere Vereinbarungen   ______________________________________ 
 
      _______________________________________ 
 
      _______________________________________
     


