EU-Schulprogramm , Haufig gestellte Fragen”

Fragen rund um die Bewerbung

Welche Schulformen kdnnen sich fiir die Teilnahme an dem EU-Schulprogramm bewerben?

AusschlieRlich staatliche Hamburger Grund- und Stadteilschulen mit den Jahrgangsstufen 1 bis4, den
Vorschulklassen sowie den Internationale Vorbereitungsklassen (IVK) kénnen sich fir eine Teilnahme am
EU-Schulprogramm (Programmkomponente ,,Obst und Gemise” und/oder ,,Schulmilch“) bewerben.

Es nehmen die Schulen teil, die sich im vorgegebenen Anmeldezeitraum fiir eine Teilnahme beworben
haben und mit einem schriftlichen Bescheid des Landesinstituts fiir Lehrerbildung und Schulentwicklung
(LI) Hamburg ausgewahlt und zur Teilnahme zugelassen wurden.

Die zur Verfligung stehenden EU-Fordermittel sind leider begrenzt.

Wann kann ich mich fiir das Programm bewerben?

Das Bewerbungsverfahren findet jedes Jahr vor Beginn des Schuljahres (etwa April/ Mai - genauer
Zeitraum wird rechtzeitig bekannt gegeben) statt. Auch bereits teilnehmende Schulen miissen sich fir
das neue Schuljahr in diesem Zeitraum neu bewerben.

Wie kann sich die Schule fiir das EU-Schulprogramm bewerben?

Fiir die Bewerbung wird ein Online-Bewerbungsverfahren unter
http://www.schulprogramm.niedersachsen.de zur Verfiigung gestellt und in einem festgelegten
Zeitraum freigeschaltet.

Einen eigenen FAQ-Bereich zur Online-Bewerbung finden Sie hier:
https://www.schulprogramm.niedersachsen.de/hilfe-fuer-die-onlinebewerbung/

e Bewerbung ausfiillen und einreichen — das Online-Bewerbungsverfahren finden Sie hier:
https://www.schulprogramm.niedersachsen.de/onlinebewerbung/

Achtung: Fir jedes Schuljahr muss eine erneute Bewerbung erfolgen, i.d.R. im April/Mai!

¢ Bewerbungsbestatigungsbogen: Drucken Sie diesen nach Ihrer Bewerbung aus, stempeln und
unterschreiben Sie diesen und senden Sie ihn anschliefend an die niedersachsische
Landwirtschaftskammer (LWK).

¢ Teilnahme priifen: Einige Tage nach Bewerbungsschluss werden die zugelassenen Schulen hier
veroffentlicht: https://www.schulprogramm.niedersachsen.de/teilnehmendebildungseinrichtungen/

In Hamburg werden die ausgewahlten Schulen zusatzlich per E-Mail benachrichtigt.
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Fragen rund um die Organisation

Muss die ganze Schule am EU-Schulprogramm teilnehmen?

Ja, gemaRk den Férderbedingungen sind alle Schiiler und Schiilerinnen/Klassen/Jahrgangsstufen der
Klassen 1 bis 4, die Vorschulklassen sowie die Internationale Vorbereitungsklassen (IVK) einer Schule zur
Teilnahme am Programm verpflichtet.

Die auf dem Meldeblatt verbindlich anzugebende Anzahl der teilnehmenden Kinder muss der
Kinderzahl zum Schuljahresbeginn entsprechen. Es gibt verschiedene Moglichkeiten, um zu vermeiden,
dass Lebensmittel entsorgt werden miissen, weil nicht alle Schiilerinnen und Schiiler an jedem
Verzehrtag das Angebot annehmen. Eine geringere Kinderzahl zu melden ist unzulassig.

Wie lange dauert das EU-Schulprogramm?

Die Zulassung fiir das EU-Schulprogramm gilt jeweils fiir ein Schuljahr. Eine Kiindigung bzw. Abmeldung
zum Ende des Schuljahres ist nicht erforderlich.

Wann startet jeweils das EU-Schulprogramm?

Es startet immer mit Beginn des neuen Schuljahres. Den genauen Startzeitpunkt und die
Abrechnungszeitrdume sowie die Anzahl der vorgesehenen Verzehrtage finden Sie hier:
https://www.schulprogramm.niedersachsen.de/abrechnungszeitraeume/

Wie viele Verzehrtage hat ein Abrechnungszeitraum?

Ein Schuljahr wird in mehrere Abrechnungszeitraume aufgeteilt (im SJ 2023/2024 sind es sieben). Die
Abrechnungszeitrdume bestehen aus einer unterschiedlichen Anzahl von Schulwochen (zwei bis funf).

Das Schuljahr 2023/2024 wird 72 Verzehrtage haben (Obst und Gemse 3 Verzehrtage und Trinkmilch 1
Verzehrtag pro Lieferwoche).

Wann startet das EU-Schulprogramm fiir das Schuljahr 2023/2024?

Im Schuljahr 2023/2024 startet das Programm in der 36. Kalenderwoche 2023 und endet in der 24.
Kalenderwoche. In den Kalenderwochen 41. und 51. in 2023 sowie 11. und 20. in 2024 erfolgt keine
Lieferung / Verteilung der Programmkomponenten

Der Starttermin muss zwischen allen drei beteiligten Bundeslandern Niedersachsen, Bremen und
Hamburg koordiniert werden. Da alle drei Bundeslander eine gemeinsame EU-Zahlstelle haben, sind alle
Lieferwochen miteinander abgestimmt. Wenn in einer Woche in einem der drei Lander Schulferien sind,
kénnen auch in den beiden anderen Bundeslandern keine Lieferungen vorgenommen werden.
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Kann sich eine Schule wahrend der laufenden Teilnahme vom Programm abmelden?

Ja, eine Schule kann das EU-Schulprogramm auch wahrend des laufenden Schuljahres beenden und sich
abmelden. Dies sollte aber nur im duBersten Notfall passieren. Da die Platze begrenzt sind, nehmen Sie
sonst anderen Schulen wertvolle Platze weg. Uberlegen Sie sich daher bitte bereits vor der Bewerbung

gut, ob Sie das Programm im nachsten Schuljahr umsetzen kénnen.

Muss ich die Teilnahme am EU-Schulprogramm kiindigen, wenn ich ab dem Schuljahr
2024/2025 nicht mehr teilnehmen méchte?

Nein. lhre Anmeldung gilt immer nur fir ein Schuljahr. Grund- und Stadtteilschulen, die am EU-
Schulprogramm fir das Schuljahr 2024/2025 teilnehmen méchten, missen sich im April/Mai 2024
erneut bewerben. Eine entsprechende Benachrichtigung wird an alle Schulen rechtzeitig versendet.

Wer pflegt den Verteiler der teilnehmenden Schulen und wer kann darin aufgenommen
werden?

Der Verteiler wird von Herrn Wolfgang Marx (wolfgang.marx@li.hamburg.de) gepflegt. Wenn weitere
Kolleginnen und Kollegen darin aufgenommen werden sollen, dann bitte per E-Mail Herrn Marx
informieren. Wenn BSB-Adressen vorhanden sind, sollten diese bevorzugt benutzt werden.

Uberblick: Diese Aufgaben ergeben sich fiir die Schule durch die Teilnahme am EU-
Schulprogramm.

In den Teilnahmebedingungen sind alle Pflichten und Regeln festgehalten, an die sich jede teilnehmende
Schule unbedingt zu halten hat.

Im Folgenden finden Sie eine Liste mit den wichtigsten Aufgaben der teilnehmenden Schulen, ohne
Anspruch auf Vollstandigkeit:

e Lieferanten suchen: Alle fiir das EU-Schulprogramm zugelassene Lieferanten finden Sie hier:
https://www.schulprogramm.niedersachsen.de/zugelassene-lieferanten/

Achtung: Nicht zugelassene Lieferanten diirfen nicht ausgewahlt werden!
o Liefermodalitaten: Klaren Sie diese individuell mit Ihrem Lieferanten.

Achtung: Hierbei handelt es sich um eine privatrechtliche Vereinbarung, welche miindlich aber auch in
Schriftform erfolgen kann. Wir empfehlen Ihnen die Schriftform.

o Ausgefiilltes Meldeblatt mit notwendigem Nachweis liber die Kinderzahl: Ein Ausdruck aus dem IT-
Verfahren Schulverwaltungssoftware ,Digitale Verwaltung in Schulen (DiViS)" ist als Nachweis

ausreichend. Ubermitteln Sie bitte beides rechtzeitig an Ihren Lieferanten! Diese Dokumente miissen
einmalig spatestens mit der Einreichung des ersten Beihilfeantrages, unabhangig vom
Abrechnungszeitraum, flr die jeweils beantragende Bildungseinrichtung vorliegen.

o Gesamtliefernachweis des Lieferanten: Kontrollieren, stempeln, quittieren und ibermitteln Sie pro
Abrechnungszeitraum den Gesamtliefernachweis und senden Sie diese innerhalb einer Schulwoche an
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den Lieferanten. Halten Sie diese Frist unbedingt ein, da der Lieferant sonst nicht abrechnen kann und
weiterhin in Vorkasse geht!

¢ Verteilung der Erzeugnisse: Organisieren Sie die Verteilung der Erzeugnisse von der Annahme
(Lieferschein!), Priifung (Menge und Qualitat), Lagerung, ggf. erste Verteilung, dem Waschen und
Zerkleinern sowie der finalen Verteilung der Erzeugnisse. Kldren Sie hier unbedingt die Zustandigkeiten
und vereinbaren Sie Vertretungsregelungen!

e Pidagogische Begleitmallnahmen: Mit der Teilnahme an dem Programm verpflichten Sie sich zur
Durchfiihrung von Padagogischen BegleitmaRnahmen innerhalb des laufenden Schuljahres. Diese sind
zu dokumentieren (Vergleich ,,Fragen zu den padagogischen BegleitmalRnahmen).

e Evaluierung: Stellen Sie die erforderlichen Daten und Informationen zur Verfligung und unterstiitzen
Sie die Evaluierenden bei der Durchfiihrung.

e Plakat bzw. Poster: Bringen Sie das offizielle Poster zur Teilnahme am EU-Schulprogramm wahrend
der Teilnahme deutlich sicht- und lesbar am Haupteingang lhrer Schule an.

Fragen zu Lieferanten und Lieferung

Wie finden wir einen Lieferanten?

Alle Lieferanten, die am EU-Schulprogramm teilnehmen mdchten, missen sich zuvor bei der
Landwirtschaftskammer Niedersachsen (LWK) registrieren lassen. Nach ihrer Zulassung werden sie auf
der Internetseite Niedersachsens veroffentlicht.

Die Schule kann nur aus den ,Zugelassenen Lieferanten” einen Lieferanten (m/w/d) wahlen:
https://www.schulprogramm.niedersachsen.de/zugelassene-lieferanten/

Die Auswahl des Lieferanten (moglichst aus der Region) sowie die Abstimmung der Liefermodalitaten
mit diesem sind Aufgabe der teilnehmenden Schulen. Die Suche nach einem Lieferanten sowie der
Abschluss einer Liefervereinbarung durch die Schule sollte noch vor den Sommerferien erfolgen.
Achtung: Hierbei handelt es sich um eine privatrechtliche Vereinbarung welche miindlich aber auch in
Schriftform erfolgen kann. Wir empfehlen lhnen die Schriftform.

Wie oft pro Woche wird Ware angeliefert?

Die Entscheidung ist durch die Schule individuell und fallbezogen mit dem Lieferanten méglichst vor
Abschluss der Vereinbarung zu treffen. Diese Absprachen mit Lieferanten sollten idealerweise kurz
schriftlich festgehalten werden.

Eine entscheidende Rolle spielen die Lagerkapazitat und -qualitat der Schule sowie die Verderblichkeit
der jeweils gelieferten Erzeugnisse, die stark variieren kann.

Welche Liefermodalitaten sind mit dem Lieferanten zu klaren?

e Wie oft pro Woche und an welchen Tagen soll geliefert werden?
e Wohin und zu welcher Uhrzeit?
e Welches Sortiment / Welche Obst- und GemUsesorten?
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e Ggf. bei Milch: Wo kann das Leergut wieder abgeholt werden?
e Kann das bestellte Obst und Gemise ggf. klassenweise vom Lieferanten abgepackt geliefert
werden?

Eine entscheidende Rolle spielen die Lagerkapazitaten der Schule sowie die Verderblichkeit der jeweils
gelieferten Erzeugnisse, die stark variieren kann.

Die grundlegenden Absprachen werden im Rahmen einer , Liefervereinbarung” festgehalten. Achtung:
Hierbei handelt es sich um eine privatrechtliche Vereinbarung, welche miindlich aber auch in
Schriftform erfolgen kann. Wir empfehlen Ihnen die Schriftform.

Sind fiir eine Schule mit mehreren Standorten mehrere Lieferorte moglich?

Jede Schule wird im Verzeichnis nur mit einer Adresse gefiihrt. Wenn ein Lieferant mehrere Lieferorte
anfahren soll, muss dies vorher mit ihm abgesprochen werden. Vor allem muss die Warenannahme, die
Warenkontrolle und Warenlagerung geregelt sein. Die sachliche und rechnerische Prifung muss
gewadbhrleistet sein.

Was ist bei der Warenannahme zu beachten?

e Legen Sie die Zustandigkeit und Verantwortlichkeit fiir die Warenannahme im Vorfeld fest.
Wer lGbernimmt die Aufgaben im Vertretungsfall?

e Stellen Sie auch bei der Warenannahme die Behalter mit den Lebensmitteln nicht auf dem
Boden ab.

e Fiihren Sie eine Qualitats- (Sichtkontrolle, Geruch, Schimmel, ...) und Mengenkontrolle bei
Anlieferung durch. Achten Sie bei der Milch auf das Mindesthaltbarkeitsdatum, priifen Sie die
Verpackung auf Beschadigungen und fiihren Sie bei Milch (auRer H-Milch) eine
Temperaturkontrolle durch. Die Temperatur darf nicht tGber 8 °C liegen und die Kiihlkette muss
eingehalten werden!

e Dokumentieren Sie die Warenannahme mit Hilfe des Lieferscheins. Bewahren Sie alle
Lieferscheine gut auf, da diese fiir die Riickverfolgbarkeit und spatere Kontrollen erforderlich
sind. Die Rickverfolgbarkeit muss sichergestellt sein. Zudem bendtigen Sie die gesammelten
Lieferscheine fiir den Liefernachweis.

Fragen rund um die Lagerung

Was ist bei der Lagerung von Obst und Gemiise zu beachten?

Die Lieferung sollte an einer Stelle erfolgen, von der aus die Waren zwischengelagert und auf die Klassen
aufgeteilt werden kdnnen. Beachten Sie bei der Lagerung folgende Punkte:

e Voraussetzung ist ein geeigneter Raum oder Platz, d.h. ein abgetrennter Teil eines Raumes, der
abschlieRbar ist. Dieser muss vor Schadlingsbeféllen geschiitzt, regelmalig gereinigt und
Gberprift werden.

e Legen Sie auch bei der Lagerung die Zustandigkeit und Verantwortlichkeit im Vorfeld fest
(Vergleich Warenannahme). Kldren Sie ebenso die Zugangsberechtigungen und sorgen Sie fir
eine Vertretungsregelung.
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Die Lagerung sollte nach dem FIFO (First In — First Out)-Prinzip erfolgen.

(FIFO ist ein (ibliches Verfahren in der Logistik, denn Artikel, die zuerst eingelagert werden, miissen auch
zuerst wieder verbraucht werden. Gerade in der Lebensmittelbranche muss auf das
Mindesthaltbarkeitsdatum und auf das FIFO-Prinzip geachtet werden.)

Eine getrennte Lagerung von hygienisch kritischen Lebensmitteln wie rohem Fleisch und rohen
Eiern sowie Obst/Gemise aber auch verzehrfertigen Lebensmitteln, verpackten und
unverpackten Lebensmitteln muss gewahrleistet sein.

Eine Kiihlung ist bei den meisten Obst- und Gemusesorten und kurzer Lagerzeit meistens nicht
notwendig. Jedoch sollten die Temperaturen moéglichst konstant gehalten und direkte
Sonneneinstrahlung vermieden werden. Wenn Obst und Gemise richtig gelagert werden, dann
bleibt es langer frisch. Tipps zur Lagerung von Obst und Gemdse finden Sie hier:
https://deutsches-obst-und-gemuese.de/tipps-zur-lagerung-von-obst-und-gemuse/

Bereits geschnittenes Obst und Gemiise muss bis zur Verteilung in den Klassen abgedeckt
werden. Selbiges gilt fir mogliche Reste, die zu einem spateren Zeitpunkt am Tag angeboten
werden.

Lebensmittel dirfen nicht direkt auf dem FuBboden gelagert werden, auch nicht in der
Verpackung oder im Behalter. Nutzen Sie beispielsweise Regale oder Paletten.

Der FulBboden sollte aus leicht zu reinigen Material bestehen (Fegen und Nassreinigung, d.h.
kein Teppichboden).

Was ist bei der Lagerung von Milch zu beachten?

Bei der Anlieferung von Milch darf die Kihlkette nicht unterbrochen werden (ausgenommen H-
Milch). Rdumen Sie die Frischmilch direkt nach der Anlieferung und nach Priifung des
Mindesthaltbarkeitsdatums sowie der Anlieferungstemperatur (unter 8 °C - Vergleich
Warenannahme) in den Kiihlschrank.

Geoffnete Frisch- und ESL-Milch sollte innerhalb von 5 Tagen aufgebraucht werden, H-Milch
innerhalb von 7 Tagen.

Tipp: Notieren Sie bei nicht aufgebrauchten Waren das Datum des Anbruchs auf der
Verpackung. Uberpriifen Sie bei der Milch regelmaRig die Haltbarkeitsdaten.

Lebensmittel dirfen nicht direkt auf dem FuRboden gelagert werden, auch nicht in der
Verpackung oder im Behélter. Nutzen Sie beispielsweise Regale oder Paletten.

Braucht man einen Kiihlschrank?

Flir Milchprodukte ist ein Kiihlschrank zwingend erforderlich (Lagerung unter 8 °C).

Ob das gelieferte Obst und Gemise in einem Kiihlschrank gelagert werden muss, hdangt von den
ortlichen Gegebenheiten und den Sorten ab (Vergleich: ,Was ist bei der Lagerung von Obst und Gemiise

zu beachten?”). lhr Lieferant kann lhnen dazu sicher Auskunft gegeben, wenn sie ihm zeigen, wo und

wie lange sie die gelieferten Erzeugnisse lagern wollen.
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Fragen rund um die Lebensmittel (Obst & Gemiise sowie Milch)

Darf eine Schule die Gemiise- und Obstsorten frei wahlen?

Nein. In der Liste der beihilfefahigen Erzeugnisse sind die Obst- und Gemisesorten aufgefiihrt, die bei
der Teilnahme am EU-Schulprogramm gefordert werden. Es besteht die Wahlmaoglichkeit zwischen
konventioneller und biologischer/6kologischer Erzeugung. Zudem sollen Erzeugnisse aus regionaler
Erzeugung und mit saisonalem Bezug nach Moglichkeit bevorzugt beriicksichtigt werden.

Hierbei kann der erste norddeutsche Saisonkalender, der ebenfalls das Kriterium Regionalitat
beriicksichtigt sowie der Saisonkalender des BZfE (Bundeszentrum fir Erndhrung) eine Hilfestellung
bieten. Schauen Sie auch in die Broschire ,Regionale Produkte in der Schulverpflegung, Leitfaden fur
Schulen”.

Die Liste der beihilfefahigen Erzeugnisse finden Sie auf den Internetseiten von Hamburg und
Niedersachsen.

Welche Trinkmilch kann bestellt werden?

Es kann Trinkmilch mit verschiedener Haltbarkeit, unterschiedlichen Fettstufen sowie laktosefreie Milch
und Weidemilch bezogen werden. Weiterhin wird zwischen konventioneller und
biologischer/6kologischer Erzeugung unterschieden. Weidemilch, die mit dem Label ,,Pro Weideland —
Deutsche Weidecharta” gekennzeichnet ist, sowie Heumilch mit dem Giitesiegel g.T.S. gilt als der
biologischen/6kologischen Erzeugung gleichgestellt. Andere Weidemilch wird wie konventionelle Milch
behandelt.

Woher weiR ich wie viel Obst und Gemiise bzw. Milch unserer Schule zusteht?

Anhand der Verzehrtage und der Anzahl der teilnahmeberechtigten Kinder, kann die
Mindestliefermenge und die maximale forderfahige Menge pro Abrechnungszeitraum ermittelt werden.
Die Abrechnungszeitraume sowie die Anzahl der vorgesehenen Anzahl der Verzehrstage finden Sie hier:
https://www.schulprogramm.niedersachsen.de/abrechnungszeitraeume/

Achtung: Die Abrechnungszeitraume beinhalten je nach Programmkomponente eine unterschiedliche
Anzahl an Verzehrtagen (Obst und Gemise haben 3 Verzehrtage und Trinkmilch hat 1nen Verzehrtag
pro Verzehrwoche).

Obst und Gemiise

© 85-100 g pro Verzehrtag

e Es missen insgesamt mindestens 3 verschiedene Erzeugnisse pro Abrechnungszeitraum
verteilt werden.

Trinkmilch

© 200-250 ml
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An wie vielen Tagen erhalten die Schiiler und Schiilerinnen Gemiise und Obst und/oder
Trinkmilch?

Grundsatzlich erfolgt eine Belieferung nur in vollen Schulwochen. Das Schuljahr 2023/24 umfasst 29
volle Schulwochen (5 Schultage), aber nur 24 Schulwochen sind zur Belieferung vorgesehen.

Fir das Schuljahr 2023/2024 sind 72 Verzehrtage vorgesehen. Auf welche Schulwochen sich diese
Verzehrtage verteilen, ersieht man aus dem Kalender. (Obst und Gemiise haben 3 Verzehrtage und
Trinkmilch hat 1nen Verzehrtag pro Verzehrwoche).

Kann die Portionsmenge variieren?

Die PortionsgroRen pro Kind sind festgelegt und miissen bei Obst und Gemiuse zwischen 85 und 100 g
betragen, bei Milch zwischen 200 — 250 ml.

Sprechen Sie mit Ihrem Lieferanten Uber die Portionierung. Ein Apfel beispielsweise mit 170 bis 200 g
muss nur halbiert werden. Gemise sollte idealerweise ein Gewicht haben, das eine Portionierung durch
Halbierung oder Viertelung leicht moglich macht.

Eine Klasse oder sogar ein ganzer Jahrgang befindet sich fiir eine bestimmte Zeit nicht in der
Schule — was jetzt?

Die Anzahl der bestellten Portionen kann verringert werden zum Beispiel, weil Lehrkrafte ausfallen,
Kinder krank oder auf Klassenfahrt sind. Bitte informieren Sie bei reduzierten Liefermengen ihren
Lieferanten mindestens 2 Wochen vorher.

Achtung: Die Hochstmenge bei der Anzahl der bestellten und ausgegebenen Portionen bildet die Anzahl
der gemeldeten Schiiler und Schiilerinnen auf dem Meldebogen. Auch wenn sich im laufenden Schuljahr
die Schilerzahl erhoht, dirfen nicht mehr Portionen bestellt werden!

Fragen rund um die Verteilung der Lebensmittel

Wie kénnen die Zubereitung und die Verteilung der Lebensmittel ablaufen?
Bei der Zubereitung der Waren ergeben sich folgende Fragen:

e Wer holt die Lebensmittel von der zentralen Lagerungsstelle und/oder auch nach der
Portionierung ab?

e Wer portioniert die Lebensmittel in 85-100-g bzw. 200-250-ml-Einheiten?

e Wann soll es (gemeinsam) verzehrt werden?

e Wie kann das EU-Schulprogramm in das padagogische Gesamtkonzept und bestehende
Strukturen der Schule eingebunden werden? (Vergleich: Fragen rund um die padagogischen
BegleitmaRnahmen)

Es gibt verschiedene Umsetzungsmoglichkeiten fiir das Programm in der Schule. Die Praxis zeigt, dass
hier individuelle Lésungen und Vorgehensweisen notwendig sind. Eine Moglichkeit ist die Schiiler und
Schillerinnen in die Zubereitung und Ausgabe von Obst, Gemuse und Milch einzubeziehen. In diesem
Fall ist es wichtig, den Kindern die hygienischen Grundlagen zu vermitteln.
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Im Folgenden werden bereits erprobte Losungen und Verfahrensweisen aufgefihrt:
Wer holt die Lebensmittel von der zentralen Lagerstelle und/oder auch nach der Portionierung ab?

e Ein rotierender Klassendienst, ggf. gekoppelt an andere Dienste wie dem Hofdienst, aus
mindestens zwei Schiler und Schilerinnen bestehend, holen eine Kisten / einen Eimer fur
ihre Klassen. Die Ausgabe wird beaufsichtigt.

e Inder ersten groRen Pause verteilen Schiiler und Schiilerinnen der 4. Jahrgangsstufe die
Portionen an alle Klassen. An einem zentralen Ort, nehmen die Klassendienste die Portionen
entgegen.

e Die Fachkraft, die auch die Zubereitung beaufsichtigt, teilt gemeinsam mit den Schiilern und
Schiilerinnen, die das Obst und Gemdiise fir die gesamte Klasse vorbereiten, die Portionen
auf.

Wer portioniert die Lebensmittel in 85-100-g bzw. 200-250-ml-Einheiten?

e Das Obst und Gemiise wird in der ersten groflen Pause von Schiiler und Schiilerinnen
aus jeder Klasse in der Mensa / in der Lehrkiiche zubereitet und steht allen Kindern
danach in der Klasse als Fingerfood zur Verfligung.

e Direkt zu Schulbeginn bereiten Schiiler und Schiilerinnen aus der 3. Jahrgangsstufe
(wochentlich/monatlich wechselnd) das Obst und Gem{se unter Anleitung in kleinen
Gruppen fir die gemeinsame Pause zu.

e Der Friihdienst bernimmt das Portionieren zusammen mit den anwesenden Kindern.

e Eltern unterstiitzen die Schiler und Schiilerinnen bei der Zubereitung.

e Jede Klasse erhalt eine Kiste mit verschiedenen Obst- und Gemisesorten. In den
Frihstlickspausen wird das Obst und Gemiise gemeinsam gegessen.

o Bei kleineren Schulen: Geschnippelt wird im Klassenverband unter Anleitung des
Klassenlehrers / der Klassenlehrerin.

e Jede Klasse findet fiir sich eine Losung: Beispielsweise gibt es einen Klassendienst (mind.
zwei Schiiler und Schiilerinnen) oder die Klasse bereitet das Obst und Gemiise
gemeinsam zu.

e Das Obst und Gemiise werden so ausgewahlt, dass es maximal halbiert / gedrittelt
werden muss, z.B. bei Gurken oder Bananen.

e Das Obst und Gemiise werden so ausgewahlt, dass es nicht geschnitten werden muss,
z.B. kleine Apfel.

Hinweis: Wird das Obst und Gemise langer aufbewahrt (langer als eine halbe Stunde bis zum Verzehr),
sind die Behalter zu verschlieBen oder abzudecken.

Wann soll es (gemeinsam) verzehrt werden?

Obst und Gemiise werden gemeinsam in der Klasse verzehrt, z.B. in der Frihstlickspause. Dabei sollten
die Lehrkrafte darauf achten, dass die Kinder verschiedene Obst- und Gemisesorten moglichst regional
und saisonal kennenlernen und probieren.
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Kann das Obst und Gemiise und / oder die Milch auch wahrend der Mittagsverpflegung
verteilt werden?

Nein! Das im Rahmen des EU-Schulprogramms gelieferte Obst und Gemiise bzw. die gelieferte Milch ist
ausdricklich auBerhalb der Mittagspause kostenfrei an die Kinder zu verteilen.

Darf Gemiise im Unterricht gekocht werden?

Wenn Gemise gekocht wird, ist die Einhaltung der zwingend vorgeschriebenen Portionsgroéfie von 85
bis 100 g pro Kind schwer umzusetzen. An jedem Verzehrtag missen alle Kinder grundsatzlich die
Moglichkeit haben, ihre Portion zu erhalten. Das EU-Schulprogramm mochte den Kindern Obst und
Gemise moglichst so anbieten, dass der natiirliche Geschmack unverfalscht ist. Der Eigengeschmack der
Erzeugnisse kann durch Saucen und Dressings moglicherweise stark verfalscht werden. Gemiise, das
grundsatzlich vor dem Verzehr gegart werden muss, wie beispielsweise Kartoffeln und griine Bohnen,
stehen deshalb nicht auf der Liste der zuldssigen Gemdisearten.

Welche Hygienevorschriften sind zu beachten?

Es ist unerheblich, wer das Obst und Gem{ise vorbereitet und verteilt, es sind immer die Regeln einer
»Guten Hygienepraxis” einzuhalten! Grundsatzlich gilt: Nur wer gesund ist, darf die Lebensmittel
bearbeiten. Wenn moglich, sollte Geschirr und Besteck, das in der Klasse von den Kindern verwendet
wird, nach Benutzung in der Geschirrspiilmaschine gereinigt werden.

Anforderungen an Réume und Ausstattung

o Alles, was mit Lebensmitteln in Beriihrung kommt, muss leicht zu reinigen sein.
Arbeitsflachen und Kiichenwerkzeuge sollten glatt und gut erhalten sein. Denn in Ritzen
kénnen sich Feuchtigkeit und Keime sammeln und vermehren.

e Der Arbeitsbereich muss sauber halten werden.

e Eine Handwaschgelegenheit mit Flussigseife und Einmalhandtiichern muss immer in der
Nahe sein.

e Nach der Zubereitung missen die Gerate und der Arbeitsplatz gereinigt werden.

(Quelle: https://www.bzfe.de/bildung/grundlagen/hygiene-beim-paedagogischen-kochen)

Persénliche Hygiene

e zum Start und nach jedem Toilettenbesuch Hande griindlich mit Seife waschen

e lange Haare zusammenbinden

e Ringe, Uhren etc. miissen abgelegt werden

e Wunden, auch kleine, missen abgedeckt werden

e saubere Kleidung tragen

e kein Klassendienst bei Erkdltung

e beim Niesen oder Husten vom Lebensmittel abwenden und in die Armbeuge niesen
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Was ist beim Waschen / Putzen des Obsts und Gemiises zu beachten?

Bei der Reinigung von Lebensmitteln werden unerwiinschte Stoffe durch Waschen mit Trinkwasser ohne
Zusatz von Reinigungsmitteln in der Regel weitgehend entfernt. Obst und Gemiise werden so von
Schmutz (z.B. Staub) befreit und die Zahl der Mikroorganismen wird reduziert. Wichtig ist, dass das Obst
und Gemise bedenkenlos von den Kindern gegessen werden kann. Bitte kldaren Sie mit lhrem
Lieferanten, in welchem Zustand das Obst geliefert wird (gewaschen/nicht gewaschen) und entscheiden
Sie dann Uber die notwendigen Reinigungsmallnahmen.

Ist eine Allergieabfrage notwendig?

Eine zusatzliche Allergieabfrage ist nicht notwendig. Es empfiehlt sich allerdings die Eltern und
Sorgeberechtigten lGber die Teilnahme der Schiiler am EU-Schulprogramm zu informieren.

Was passiert mit Resten?

Im Sinne der Lebensmittelwertschatzung sollten Reste nicht weggeworfen werden! Decken Sie die Reste
ab und bieten Sie diese den Kindern zu einem spateren Zeitpunkt desselben Tages erneut an.

Was ist bei der Abfallentsorgung zu beachten?

Die Entsorgung von Abfillen (Achtung: ungleich Reste — Reste, die in der Abfalltonne landen, sollten
moglichst vermieden werden!) muss hygienisch einwandfrei und umweltfreundlich durchgefihrt
werden.

Wie kann die Abfallentsorgung vom Klassenzimmer bis zur Abfalltonne geregelt werden?
Obst und Gemiise

e Sammeln Sie die Obst- und Gemiseabfille an einem zentralen und geeigneten Ort im
Klassenraum oder der Lehrkiiche.

e Ernennen Sie eine zustidndige Person oder bei gréBReren Mengen mehrere Personen, die
die Abfalle zur Biotonne oder zum Kompost bringen. Haben Sie unbedingt eine
Vertretungsregelung!

Milch

e Nutzen Sie nach Moglichkeit Mehrwegverpackungen oder groRere Gebinde.

e Bei Mehrwegverpackungen muss der Ricklauf organisiert werden. Kldren Sie mit dem
Lieferanten wie oft die leeren Verpackungen abgeholt werden kénnen. Beachten Sie
hier auch lhre Lagerkapazitaten.

e Bei Einwegverpackungen muss die Entsorgung geregelt werden. Moglichweiser sind
durch den Verpackungsmill weitere Milleimer auf dem Schulgeldande notwendig.

EU-Schulprogramm Hamburg — Schuljahr 2023/2024 Seite 11 von 15



Was passiert mit dem Biomiill?

Biomiill gehort in die Biotonne oder auf den Kompost. Klaren Sie hier unbedingt die Zustéandigkeiten und
haben Sie Vertretungsregelungen!

Tipp: In lhrem padagogischen Konzept ist ein Schulgarten fest verankert? Nutzen Sie die Chance fir
einen schuleigenen Komposthaufen, der spater lhren Schulgarten diingt.

Padagogische BegleitmalBnahmen

Muss die ganze Schule an den padagogischen BegleitmaBnahmen teilnehmen?

Ja, mit allen teilnahmeberechtigten Kindern sind padagogische BegleitmaRnahmen durchzufihren und
zu dokumentieren. Dabei kann es sich um unterschiedliche MalRnahmen z.B. pro Jahrgang oder Klasse
handeln oder um eine MalBnahme, die von der gesamten Schule durchgefiihrt wird.

Wo finden Sie die Liste mit den padagogischen BegleitmaBnahmen?

Die Liste ist auf der Internetseite des Landesinstituts fir Lehrerbildung und Schulentwicklung
veroffentlicht unter dem Punkt Padagogische BegleitmalRnahmen zu finden.

Wie werden die durchgefiihrten padagogischen BegleitmaBnahmen dokumentiert?

Teilnehmende Schulen sind verpflichtet die durchgefiihrten padagogischen BegleitmaBnahmen
innerhalb des laufenden Schuljahrs, spatestens mit Ende des Schuljahrs zu dokumentieren. Der
Nachweis liber durchgefiihrte zusatzliche padagogische BegleitmaRnahmen ist im Rahmen von
Prifungen zur Verfligung zu stellen.

Das Formular ist auf der Internetseite des Ll unter Pddagogische BegleitmafRhahmen zu finden.

Fragen rund um die Abrechnung

Wie wird abgerechnet?

Die Abrechnung erfolgt durch den Lieferanten. Daflir benétigt er die Mitarbeit der Schule: Der bei jeder
Lieferung beigefiigte Lieferschein muss aufbewahrt und der pro Abrechnungszeitraum erstellte
Liefernachweis muss kontrolliert, unterschrieben und gestempelt werden. Senden Sie den
Liefernachweis innerhalb einer Schulwoche an den Lieferanten. Halten Sie diese Frist unbedingt ein, da
der Lieferant sonst nicht abrechnen kann und weiterhin in Vorkasse geht.

Was ist ein Abrechnungszeitraum?

Das Schuljahr wird in mehrere Abrechnungszeitraume unterteilt. Das Schuljahr 2023/2024 ist in sieben
Abrechnungszeitrdumen aufgeteilt, die sich aus einer unterschiedlichen Anzahl von Verzehrwochen
zusammensetzen, deshalb haben die Abrechnungszeitraume eine unterschiedliche Anzahl an
Verzehrtagen.
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Die Veroffentlichung der Verzehrtage erfolgt auf dem Schulprogramm Internetportal
(www.schulrogramm.niedersachsen.de).

Die zu liefernde Menge fiir einen Abrechnungszeitraum berechnet sich anhand der fiir den
Abrechnungszeitraum festgelegten Verzehrtage, der PortionsgrofRe sowie der Kinderzahl der Schule.

Den Kalender 2023/2024 finden Sie im Abschnitt Abrechnungszeitrdume, Verzehrtage und unzuldssige
Liefermengen.

Muss die Schule bei den Lieferanten in Vorleistung treten und Rechnungen bezahlen?

Nein. lhr Lieferant darf der Schule keine Rechnungen stellen. Da es sich um ein EU-Programm und EU-
Fordermittel handelt, erhilt der Lieferant seine Beihilfe (als Kostenerstattung) auf Antrag von der
niedersachsischen EU-Zahlstelle. Basis fiir die Hohe der an den Lieferanten auszuzahlenden Beihilfe sind
die Liefernachweise, die jede Schule griindlich priifen muss. Jeder Liefernachweis ist sachlich und
rechnerisch zu prifen.

Fragen rund um die Dokumente

Was ist das ,,Meldeblatt” und was muss damit passieren?

Mit dem Meldeblatt wird die Anzahl der am EU-Schulprogramm berechtigten teilnehmenden Kinder
einer Bildungseinrichtung zu Beginn des jeweiligen Schuljahres dokumentiert. Auf der Internetseite der
niedersachsischen Landwirtschaftskammer finden Sie im Bereich Download das aktuelle Meldeblatt
sowie eine ,Erklarung zum Ausflillen des Meldeblattes” zum Herunterladen.

Das Meldeblatt muss einmalig fiir das Schuljahr von der Schule ausgefiillt, unterschrieben und
zusammen mit dem Nachweis der berechtigten Kinder an den Lieferanten geschickt werden. Dieser
unterschreibt ebenfalls und sendet das Meldeblatt an die Landwirtschaftskammer Niedersachsen.

Wichtig: Die auf dem Meldeblatt angegebene Kinderzahl ist die Grundlage und KenngroRe fiir alle
Lieferungen von Obst/Gemiuse und Milch und gilt fir das gesamte Schuljahr und kann nicht mehr
angepasst werden! Als Zeitraum zur Erhebung der teilnahmeberechtigten Kinder fiir Meldeblatt und
Nachweis wird der 01.08. bis einschlieBlich 30.09. des jeweiligen Schuljahres akzeptiert (= tatsachlicher
Schuljahresbeginn).

Hinweis: Unter ,,Kennnummer” tragen Sie bitte ,,HHOOxxxx"“, die vier Kreuze ersetzen Sie bitte durch das
Leitzeichen lhrer Schule.

Was ist ein Lieferschein und welche Angaben muss er enthalten?

Ein Lieferschein ist ein Dokument, dass eine Lieferung von Waren begleitet und die Beschreibung,
Einheit und Menge der in der Lieferung enthaltenen Waren ausweist.

Fur das EU-Schulprogramm gilt, dass vom Lieferanten (m/w/d) fur jede Lieferungen ein Lieferschein
erstellt werden muss.
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Achten Sie bei der Kontrolle des Lieferscheins darauf, dass immer mindestens folgende Angaben
enthalten sind:

e Name des Lieferanten und lhrer Schule,

e Auftragsnummer/-name,

e Datum der Lieferung.

e Menge und Bezeichnung der gelieferten Waren (Packliste),
o ggf. Nachlieferungen

Die Schule und der Lieferant (m/w/d) sind verpflichtet, die Lieferscheine fiir die Uberpriifung der
Liefernachweise sowie mogliche Prifungen aufzubewahren. (Wichtig fiir den Erhalt der Beihilfe und
eventuelle Kontrollen!)

Was ist der Liefernachweis?

Pro Abrechnungszeitraum muss vom Lieferanten fiir jede belieferte Schule ein Liefernachweis ausgefiillt
werden. Die gelieferte Gesamtmenge dieses Abrechnungszeitraumes muss auf Basis der einzelnen
Lieferscheine in diesem Liefernachweis aufgefiihrt werden.

Wichtig: Die Schule muss den Liefernachweis kontrollieren, unterschreiben und stempeln. Senden Sie
den Liefernachweis innerhalb einer Schulwoche an den Lieferanten. Halten Sie diese Frist unbedingt ein,
da der Lieferant sonst nicht abrechnen kann und weiterhin in Vorkasse steht!

Welche Unterlagen miissen aufbewahrt werden?
Unterlagen, die im Zusammenhang mit dem EU-Schulprogramm stehen, wie

- die Einzellieferscheine (Beleg) jeder Lieferung,
- die Dokumentation der padagogischen BegleitmaRnahmen,
- das Meldeblatt (inklusive Nachweis tber die Hohe der Kinderzahl),

sind sechs Jahre aufzubewahren, soweit nicht nach anderen Bestimmungen eine langere
Aufbewahrungsfrist vorgeschrieben ist.

Bei weiteren Fragen

An wen kann ich mich bei weiteren Fragen wenden?
Bei fachlichen Fragen zur praktischen Umsetzung

Vernetzungsstelle Schulverpflegung Hamburg (HAG)
Selina Wachowiak (selina.wachowiak@hag-gesundheit.de)
Silke Bornhoft (silke.bornhoeft@hag-gesundheit.de)

Bei organisatorischen und formellen Fragen

Landesinstitut fur Lehrerbildung und Schulentwicklung (LI)
Wolfgang Marx (wolfgang.marx@li.namburg.de)
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Bei Fragen zu den padagogischen Begleitmallnhahmen

Gabriele Kutscher (Gabriele.Kutscher@li.hamburg.de)
Vernetzungsstelle Schulverpflegung Hamburg (HAG)

Selina Wachowiak (selina.wachowiak@hag-gesundheit.de)
Silke Bornhoft (silke.bornhoeft@hag-gesundheit.de)
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